
ARCI Word

Corsi di Informatica
settembre  2010 

Informazioni e Iscrizioni
Fino a sabato 18 settembre 2010, presso Arci Treviso, via Bolzano 3,
tel 0422 410590, fax 0422 411162, www.arcitv.it
Orario Iscrizioni: da lunedì a venerdì, ore 9.00-12.30 e 15.00-19.30; sabato ore 10.00-12.30

Videoscrittura: Word 
8 incontri / 16 ore

Il programma Word versione 2000-2007 spazia dalla elaborazione di lettere, volantini, tesi, alla compilazione di tabelle, grafici, modelli e moduli.

1 Comandi principali per lettere commerciali, relazioni, modulistica, volantini, tesi.
2 Formattazione (marginatura, impostazioni tipografiche) e impaginazione di documenti. Creazione di tabelle e grafici.
3 Gestione di immagini da inserire nel testo. Stampa unione.
4 Aggiornamento alla versione 2007. Barra multifunzionale.

Frequenza: una volta alla settimana
I Turno: martedì, ore 20.40-22.40 Inizio: martedì 22 settembre

II Turno: mercoledì, ore 09.30-11.30 Inizio: mercoledì 23 settembre

III Turno: mercoledì, ore 18.30-20.30 Inizio: mercoledì 23 settembre

Costo: 165 euro comprensivo di materiale didattico, una esercitazione settimanale e  tessera Arci 2010 (ridotto 160 euro)


